SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE
INSTITUTO DE LETRAS E ARTES

ORDEM DE SERVICO N° 2/2009
Ementa: Solicitacdes de afastamento no pais.

Visando a sistematizar os procedimentos de solicitagdo de afastamento no pais e auxilio-viagem, o Diretor

do Instituto de Letras e Artes, no uso de suas atribuigfes, determina:

1. As solicitacbes de afastamento no pais e auxilio-viagem serdo apresentadas a Secretaria do
Instituto em formulario préprio (ver anexo).

2. Os afastamentos serdo concedidos para participacdo em eventos académicos, com ou sem
apresentagdo de trabalho, devendo o pedido incluir convite, carta de aceite ou confirmagéo de
inscricao.

3. A concessdo de afastamento para evento académico com auxilio-viagem fica subordinada a
apresentagéo de carta-convite para participar de mesa-redonda, proferir palestra, dirigir oficinas, ou
aceite para sesséo de comunicacéo, entre outras atividades da mesma natureza.

Nao haverd auxilio para pagamento de inscricdo em eventos.
N&o havera pagamento de diarias ou passagens quando o docente for convidado a participar de
bancas examinadoras ou para exercer atividades de assessoria ou consultoria.

6. Os recursos para deslocamento ficam restritos a passagens rodoviarias entre Rio Grande e Porto
Alegre.

7. A solicitag@o sera entregue na Secretaria do DLA, acompanhada do plano de atividades visando a
reposi¢do das aulas no periodo do afastamento.

8. No retorno, o docente apresentara comprovante de sua participagdo no evento, anexado ao relatorio
de viagem, mesmo que ndo tenha recebido auxilio-viagem.

9. A concessdo de afastamento e auxilio-viagem estara condicionada, entre outros fatores, a

apresentacgéo de relatério em solicitacdo enteriores.

Rio Grande, 12 de marco de 2009

Prof. Dr, Attila Louzada
Chefe do DLA
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ORDEM DE SERVICO N° 2/2009
ANEXO

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE AFASTAMENTO NO PAIS

Docente:  SIAPE:
Solicitagéo: Afastamento Diarias Passagens

Evento:

Instituicéo:

Local:

Participacgéo:

Periodo de afastamento:

Data da solicitagéo:

PLANO DE ATIVIDADES DE REPOSICAO

(Cronograma de atividades e sua discriminacao, cuja finalidade sera repor o conteido e a carga horéria
correspondente ao periodo do afastamento. Informar disciplina, turma, data e atividade. Apresentar um
plano de atividades de reposi¢éo para cada turma envolvida.)



