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ORDEM DE SERVICO N° 01/2019

Ementa: Solicitagoes de afastamento no pais.

Visando a sistematizar os procedimentos de solicitagdo de afastamento no
pais e auxilio-viagem, a Direcdo do Instituto de Letras e Artes, no uso de suas

atribui¢oes, determina que:

1. Os afastamentos serao concedidos somente para participacao em atividades
docentes, eventos académicos ou capacitacgao.

2. As solicitagdes de afastamento no pais e auxilio-viagem serao feitas no sistema FURG,
aba solicitacdes — ILA - afastamentos.

3. O servidor s6 podera efetivar seu afastamento apés ter o pedido deferido pela unidade.

4. As solicitagdes que ndao envolvam auxilio financeiro devem ser feitas com no minimo
10 dias de antecedéncia.

5. As solicitacbes que envolvam auxilio financeiro devem ser feitas com no minimo 25
dias de antecedéncia.

6. A concessao de afastamento com auxilio-viagem fica subordinada a apresentagao de
carta de aceite. No caso de cursos de formagao ou capacitagao, o servidor tera direito
ao afastamento se a formacao for de interesse da unidade.

7. Nao havera auxilio para pagamento de inscrigdo em eventos.

8. Nao havera pagamento de diarias ou passagens quando o servidor for convidado a
participar de bancas examinadoras ou para exercer atividades de assessoria ou
consultoria.

9. Os recursos para deslocamento ficam restritos a passagens rodoviarias no Estado
(RS).

10. A solicitacdo sera acompanhada do planejamento de reposi¢cao ou de atendimento das
atividades ndo executadas no periodo do afastamento.

11.No retorno, o servidor apresentara comprovante de participagao.

12.A concessao de afastamento e auxilio-viagem estara condicionada, entre outros

fatores, a apresentagao de relatorio e/ou comprovante de participacdo em solicitacao
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anterior.
13.Conforme decisdo do conselho do ILA sera concedido um auxilio por servidor/ano, de

acordo com a distribuicdo orcamentaria da unidade.
14.Casos nao contemplados nesta OS, serdo analisados pela Direcao.

15.Esta ordem de servigo revoga a anterior n° 02/2009.

Rio Grande, maio de 2019.

Prof? Dr? Elaine Nogueira da Silva

Diretora do Instituto de Letras e Artes — ILA

*Documento aprovado pelo conselho do ILA em 12 de junho de 2019,
conforme ata do conselho do ILA n° 17 de 2019 (chave 9995.D0A3.AA50.4632)
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