SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
SECRETARIA EXECUTIVA DOS CONSELHOS

DELIBERACAO N° 039/2015 )
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E ADMINISTRACAO
EM 03 DE JULHO DE 2015

Disp6e sobre Regulamento para a conducdo, utilizagdo e
conservacao dos veiculos da frota oficial da Universidade Federal
do Rio Grande — FURG e estabelece normas gerais sobre os
deveres e obrigacdes dos condutores oficiais ou autorizados, dos
usuarios e da Unidade responsavel pelo gerenciamento e
manutencao destes veiculos.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA, EXTENSAO E
ADMINISTRACAO - COEPEA, tendo em vista decisdo tomada em reunido do dia
03 de julho de 2015, Ata 066, em conformidade ao constante no processo n°
23116.004442/2015-18,

DELIBERA:

Art.1° Aprovar o Regulamento para a conducao, utlizacdo e
conservacao dos veiculos da frota oficial da Universidade Federal do Rio Grande -
FURG que estabelece normas gerais sobre os deveres e obrigacbes dos
condutores oficiais ou autorizados, dos usuéarios e da Unidade responsavel pelo
gerenciamento e manutencéo destes veiculos, conforme anexo.

Art. 2° A presente deliberacdo entra em vigor nesta data, ficando
revogadas as deliberacGes anteriores em contrario.

Prof2. Dr2. Cleuza Maria Sobral Dias
PRESIDENTA DO COEPEA



_ CAPITULO I
DA DEFINICAO E DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Deliberagcdo abrange todos os veiculos da frota oficial da Universidade
Federal do Rio Grande - FURG e visa maior racionalidade e economicidade na sua conducéao,
utilizacdo e conservacao, nos termos da legislacdo vigente e da Instrugdo Normativa n® 3, de 15
de maio de 2008 da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestéo.

Art. 2° A Pré-Reitoria de Infraestrutura - PROINFRA, através da Divisdo de
Transportes da Prefeitura Universitaria - PU, € responsavel pela manutencdo, conservacao e
gerenciamento da utilizacdo da frota oficial da FURG, observando a legislagéo e regulamentos
internos da Instituicéo.

Paragrafo Unico. A frota oficial da FURG € composta pelos veiculos proéprios,
adquiridos por meio de compra, doacao, cessdo ou permuta.

Art. 3° Os veiculos da frota oficial da FURG sdo de uso exclusivo da Comunidade
Universitaria e destinam-se ao atendimento das atividades de ensino, pesquisa, extensédo e
administracao.

Paragrafo Unico. O embarque de pessoas nao integrantes da Comunidade
Universitaria em veiculos da frota oficial da FURG s6 sera admitido, em carater excepcional, se
vinculada as atividades priorizadas no art. 4° e mediante expressa autorizacao do Pro-Reitor de
Infraestrutura.

Art. 4° A escala de prioridades de uso dos veiculos da frota oficial da FURG, em
ordem decrescente, observado o art. 5° desta Deliberacéo, € a seguinte:
l. atividades de ensino;
Il. atividades de pesquisa e extensao;
Il atividades de administracéo.

CAPITULO Il
DAS SOLICITAGOES

Art. 5° A solicitacdo do uso de veiculos da frota oficial da FURG, no Sistema de
Solicitacdo de Viaturas, devera ser acompanhada de todas as informagfes para a programagao
da viagem, incluindo:

l. nome e natureza da atividade;
Il. justificativa da atividade;
[I. itinerario proposto;

V. data, local e horario de saida;
V. destino e local de chegada, com endereco completo e telefone;
VI. locais de visita com enderecos e referéncias, se houver;
VII. tempo de permanéncia,
VIII. data e horario de retorno;
IX. relacdo nominal preliminar dos passageiros, acompanhada de numero de

Registro Geral de Identidade, unidade de lotac&o, para servidores, e nome do curso, numero de
Registro Geral de Identidade e de matricula na FURG, para os discentes. No caso de
colaborador eventual devera conter Cadastro de Pessoa Fisica, numero de Registro Geral de
Identidade e documento comprobatorio da atividade realizada pelo colaborador;

X. nome do servidor docente ou técnico-administrativo responsavel pela
atividade;



XI. telefone de contato do responsavel da viagem, de preferéncia de telefonia
movel e
XII. fonte proposta para financiamento dos custos.

Art. 6° A solicitacdo de utilizacdo dos veiculos da frota oficial da FURG devera ser
encaminhada a Divisdo de Transportes que emitird informacdo via sistema sobre a
disponibilidade, as condi¢cGes para atendimento, e também estimativa de custo de combustivel,
diarias e despesas acessOrias como pedagios, estacionamento, limpeza e outros.

§1° A solicitacdo para uso em servico no municipio e em regides proximas
devera ser feita a Divisdo de Transportes, com antecedéncia minima de 24 horas e sera atendida
de acordo com a disponibilidade de veiculos e confirmada via Sistema de Solicitacéo de Viaturas
da FURG.

§2° A solicitacdo para viagem em automoveis devera ser apresentada com prazo
méaximo de 45 dias e minimo de 15 dias de antecedéncia. Em periodo inferior ao referido e até 48
horas antes da viagem, a solicitacdo devera ser acompanhada da respectiva justificativa, tais
como convocacao, convite, dentre outros e da autorizacdo de afastamento.

§3° A solicitacdo para viagem em transporte coletivo devera ser apresentada
com prazo minimo de trinta dias de antecedéncia.

Art. 7° O uso de veiculo em situagBes emergenciais devera ser solicitado a Divisdo
de Transportes e serd atendido conforme a disponibilidade de veiculos e motoristas.

Paragrafo unico. O solicitante devera formular justificativa da situacéo
emergencial e encaminha-la ao conhecimento do Pré-Reitor de Infraestrutura no prazo maximo
de 24 horas apés concedida a autorizacao.

Art. 8° Toda viagem envolvendo discentes devera ter um responsavel docente ou
técnico administrativo em educacdo pela atividade que assinard o Termo de Compromisso e
Responsabilidade antes do inicio da viagem.

CAPITULO III
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 9° Compete ao professor ou técnico administrativo em educacédo responsavel
pela viagem, ou a quem o mesmo designar:

l. vistoriar as condi¢cdes gerais do interior do veiculo quando de sua saida e
retorno acompanhado do motorista designado como condutor e comunicar imediatamente a
Divisdo de Transportes a ocorréncia de qualquer irregularidade;

Il. verificar a relacdo nominal dos passageiros e conferir o documento de
identidade dos embarcados;

[I. registrar no relatorio de viagem qualquer irregularidade observada durante a
viagem; e

V. notificar a autoridade competente na hipotese de ocorréncia de atos ilicitos
durante a viagem, providenciando a elaboracdo do Boletim de Ocorréncias, se for o caso, e
fazendo um relatério circunstanciado do ocorrido no relatério de viagem.

Paragrafo unico. A falta no cumprimento das competéncias atribuidas sujeitara o
responsavel a apuracao de responsabilidade administrativa e civil.



Art. 10 Estdo autorizados a conduzir veiculos da frota oficial da FURG os servidores
da FURG ocupantes do cargo de motorista oficial e os motoristas contratados de terceiros pela
FURG especificamente para exercer a atividade.

Paragrafo unico. A PROINFRA podera, excepcionalmente, emitir autorizacdo a
servidor ativo do quadro préprio para a conducao de veiculo da frota oficial da FURG mediante
solicitagdo da Unidade Académica ou Administrativa, contemplando justificativa e para veiculos
vinculados a atividades devidamente registradas na FURG, nos termos da legislacdo vigente.
Nestas condi¢cdes, os servidores autorizados devem assinar Termo de Responsabilidade,
conforme modelo a ser fornecido pela PROINFRA e passam a assumir as obrigacdes e
responsabilidades de guarda, utilizagdo e conducdo do veiculo previstas no art. 12 desta
Deliberacao, conforme Instrucdo Normativa da PROINFRA.

Art. 11 Compete a Divisdo de Transportes:

l. manter a documentacdo dos veiculos da frota oficial da FURG em
regularidade;

Il. providenciar a renovacdo do licenciamento anual de veiculos da
Universidade em tempo habil, obedecendo ao calendario estabelecido pelo Conselho Nacional
de Transito (CONTRAN) ou pelo Departamento de Transito do Rio Grande do Sul (DETRAN),
bem como a quitacdo do Seguro Obrigatério de Danos Pessoais Causados por Veiculos
Automotores de Vias Terrestres (DPVAT);

Il estabelecer as rotinas de acompanhamento e desembaraco, junto aos
orgdos de transito, de todas as ocorréncias envolvendo veiculos oficiais da FURG e de obtencéo
do correspondente Boletim de Ocorréncia junto a Delegacia de Policia do local nos casos de
acidente de transito;

V. efetuar as rotinas de manutencdo, reparo, abastecimento, lavagem e
lubrificacdo dos veiculos de propriedade da FURG;

V. Organizar a programacao de utilizacdo da frota oficial da FURG, observando
as demandas, as caracteristicas técnicas e as boas condi¢cdes mecanicas e de conservacao do
veiculo;

V1. designar o motorista habilitado para atuar como condutor autorizado;

Art. 12 Compete ao condutor responder pela conducdo, uso e conservagao dos
veiculos sob sua guarda, em conformidade com a legislagcdo em vigor, em especial o Cédigo de
Transito Brasileiro, e com as normas internas estabelecidas pela FURG;

Art. 13 A PROINFRA toda vez que receber comunicacdo de uso irregular dos
veiculos da frota oficial da FURG encaminhara para apuragéo dos fatos.

CAPITULO IV
DOS CUSTOS

Art. 14 Os custos derivados do uso da frota oficial da FURG estimados pela Diviséo
de Transportes deverdo ser registrados junto as Unidades Académicas e Administrativas
solicitantes.



§1° O custo do uso da frota oficial da FURG para atender a atividades de estrito
interesse da Instituicho, mas com auséncia de fonte de financiamento oficial, podera
excepcionalmente ter cobertura por fontes externas ao orcamento da FURG.

§2° A fonte financiadora externa devera depositar os valores referentes ao
orgamento proposto pela Divisdo de Transportes na conta Unica da FURG, mediante Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), com trés dias de antecedéncia e como forma de confirmacédo da
viagem proposta.

Art. 15 Para a otimizacdo do uso dos veiculos e dos recursos publicos devera ser
observada, no agendamento de veiculos, a possibilidade de uso compartilhado conforme o
destino e a lotagéo do veiculo, considerando a sua capacidade e o conforto dos passageiros.

Paragrafo unico. Nesta hipotese os custos do deslocamento serdo divididos
proporcionalmente entre as Unidades solicitantes.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 Compete a PROINFRA, no que couber, a edicdo de Instrucdo Normativa
complementar a essa deliberacéao.

Art. 17 Esta Deliberacéo entrara em vigor na data de sua publicacéo.



