SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO

INSTRUGAO NORMATIVA N° 02/2013

A Pro-Reitoria de Graduagédo - PROGRAD, da Universidade Federal do Rio Grande — FURG, considerando
as atribuicbes que lhe confere o Art. 23 do Regimento Geral da Universidade e a necessidade de
regulamentar, no ambito da FURG, os procedimentos académicos e administrativos aos participantes de
Programas de Mobilidade Estudantil, em conformidade com a Deliberagdo n°® 64/2013 — COEPEA, nesta
data

RESOLVE:

SECAO |
DO AFASTAMENTO POR MOBILIDADE

Art. 1° O estudante de graduacgao selecionado em edital especifico de programa de Mobilidade Estudantil a
que a FURG esteja vinculada devera formalizar sua situagdo académica através de abertura de processo,
junto ao Protocolo, em requerimento (Anexo 1) dirigido a respectiva Coordenagéo de Curso.

Paragrafo unico — No caso do Programa Andifes de Mobilidade Académica, o requerimento sera dirigido a
DIGEA.

Art. 2° - O processo sera instruido com os seguintes documentos:

| — Mobilidade Internacional:

a) comprovante do resultado da sele¢cdo no programa de mobilidade;

b) Plano de Trabalho que pretende desenvolver na instituicdo recebedora;

c) aceite de um professor do curso de origem do estudante na FURG, que acompanhara, como tutor, o
desenvolvimento do Plano de Trabalho.

Il — Mobilidade Nacional:
a) Plano de Trabalho que pretende desenvolver na instituicao recebedora;
b) coépia do documento de identidade e do CPF.

§ 1° - O estudante selecionado para Mobilidade Estudantil podera solicitar a conclusdo de disciplina que
ser efetivada:
a) presencialmente, por antecipacdo das atividades, se o estudante estiver a, no minimo, 60
(sessenta) dias do inicio da mobilidade; ou
b) b) a distancia, até 30 (trinta) dias apos o término do periodo letivo correspondente.

§ 2° - A Coordenagéo de Curso e o Nucleo Docente Estruturante - NDE definirdo a relacao de disciplinas
que nao podem ser concluidas, seja de forma presencial ou a distancia.

§ 3° - A conclusdo de disciplinas sera realizada através de Plano de Conclusdo de Disciplina (Anexo 2)
especifico para esse fim que, além dos conteudos, indicara as datas previstas para as avaliagoes.

§ 4° - A avaliagédo de conteudos obedecera ao sistema de avaliagédo definido para cada disciplina no Projeto
Pedagégico do Curso.

§ 5° — Nao havendo disciplinas a serem concluidas, a Coordenac¢do de Curso encaminhara o processo a
CRA/DIGEA pra inclusao no cadastro geral de Mobilidade Estudantil.

Art. 3° No recebimento do processo, o Coordenador de Curso devera:
a) verificar o atendimento ao disposto no art. 2°, e seus paragrafos;
b) analisar a possibilidade de aproveitamento das disciplinas e atividades que o estudante pretende
realizar na instituicdo recebedora;



¢) encaminhar o Plano de Conclusdo da Disciplina aos professores das disciplinas solicitadas, para
verificarem a frequéncia do estudante em Mobilidade Estudantil e a possibilidade de atendimento a
solicitagao de conclusao.

Art. 4° No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, apds a abertura do processo de mobilidade, o estudante
tomara ciéncia do resultado da analise de seu processo junto & Coordenagéo de Curso e recebera o Plano
de Conclusao de Disciplina de cada solicitagao deferida.

Art. 5° O desenvolvimento do Plano de Conclusdo de Disciplina observara os seguintes procedimentos:

| — A Coordenagédo de Curso encaminhara aos professores responsaveis pelas disciplinas o formulario de
Plano de Concluséo de Disciplina, em duas vias, que devera ser devolvido a Coordenacao de Curso, apos o
preenchimento, em até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento.

Il — No caso da mobilidade ainda n&o estar em curso, o estudante retirara na Coordenacao de Curso o
Plano de Conclusao de Disciplina, firmando o recebimento na copia que sera apensada ao processo.

[l — Caso a mobilidade ja esteja em curso, o Plano de Conclusdo de Disciplina sera enviado ao estudante,
pela Coordenagao de Curso.

IV — Os contatos para o desenvolvimento do Plano de Conclusado de Disciplina serdo mantidos diretamente
entre o professor responsavel pela disciplina e o estudante.

V — Cumprido o Plano de Conclusdo de Disciplina, o professor responsavel pela disciplina informara a
Coordenacao de Curso e registrara a(s) nota(s) e frequéncia(s) no sistema académico.

VI — Apés a concluséo da(s) disciplina(s) deferida(s), a Coordenacao de Curso encaminhara o processo a
CRA/DIGEA para inclusdo no cadastro geral de Mobilidade Estudantil.

SECAO II
DO RETORNO DA MOBILIDADE

Art. 6° O retorno de mobilidade estudantil devera ser oficializado pelo estudante junto a Divisdao de
Protocolo, através de requerimento (Anexo 3) dirigido a CRA/DIGEA.

Paragrafo unico - Recebido o requerimento, a CRA/DIGEA devera anexa-lo ao processo de mobilidade e
encaminha-lo a Coordenacgao de Curso para ciéncia do retorno e demais tramites necessarios.

Art. 7° O estudante participante de programa de Mobilidade Estudantil podera matricular-se em disciplinas
em andamento no periodo letivo em que retornar de seu afastamento.

§1° — A Coordenacgédo de Curso e o NDE definirdo a relagédo de disciplinas que ndo poderao ter recuperagao
de conteldo e frequéncia.

§2° - A manifestagao de interesse do estudante na matricula em disciplinas oferecidas no periodo letivo em
curso sera feita no formulario previsto no art. 5°.

Art. 8° A Coordenacdo de Curso, na ocasido do recebimento do processo da CRA/DIGEA, devera
obedecer ao seguinte tramite:

a) toma ciéncia do retorno e, ndo havendo matricula a ser realizada, devolve a CRA/DIGEA
solicitando a manutengao de Trancamento por Mobilidade —TRM, ou;

b) toma ciéncia do retorno, analisa o pedido de matricula e devolve @ CRA/DIGEA indicando a(s)
disciplina(s) em que o estudante devera ser matriculado.

Art. 9° A recuperagao de disciplina sera efetivada através de Plano de Estudos de Reposigdo de Conteudos
e Frequéncia (Anexo 4) especifico para esse fim.

§ 1° - O Plano de Estudos de Reposigdo de Conteudos e Frequéncia sera disponibilizado ao estudante em
até 10 dias uteis apds o recebimento do requerimento previsto no art. 6°.

§ 2° - O Plano de Estudos de Reposicdo de Conteudos e Frequéncia, além dos conteudos, devera indicar
as datas previstas para a realizagédo de provas e/ou entrega de tarefas.



§ 3° — Compete a Coordenagédo do Curso encaminhar o formulario do Plano de Estudos de Reposi¢ao de
Conteudos e Frequéncia aos professores responsaveis pelas disciplinas em que o estudante podera ser
matriculado.

§ 4° - O estudante que nao tiver matricula efetivada no periodo letivo em curso quando de seu retorno da
mobilidade permanecera na situacdo académica TRM até o final do periodo letivo.

Art. 10 O desenvolvimento do Plano de Estudos de Reposicdo de Conteldos e Frequéncia observara os
seguintes procedimentos:

| - A Coordenagéo de Curso encaminhara aos professores responsaveis pelas disciplinas o formulario de
Plano de Estudos de Recuperagédo de Conteudos e Frequéncia, em duas vias, que devera ser devolvido a
Coordenacgao de Curso, apos o preenchimento, em até 05 (cinco) dias uteis apds seu recebimento.

[l — O estudante retirara na Coordenagéo de Curso o Plano de Estudos de Reposi¢do de Conteludos e
Frequéncia, firmando o recebimento na copia que sera apensada ao processo de mobilidade.

[l = Os contatos para o desenvolvimento do Plano de Estudos de Reposicdo de Conteudos e Frequéncia
serao mantidos diretamente entre o professor responsavel pela disciplina e o estudante.

V - Cumprido o Plano de Estudos de Reposicdo de Conteudos e Frequéncia, o professor responsavel pela
disciplina registrara a(s) nota(s) e frequéncia(s) no Sistema Académico.

Art. 11 Findos todos os tramites relativos a mobilidade académica, a Coordenagéo de Curso encaminhara o
processo de mobilidade a CRA/DIGEA.

Art. 12 Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-Reitoria de Graduagéao.

Art. 13 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor nesta data.

DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE.
Pré-Reitoria de Graduacao

Em 20 de junho de 2013

Denise Maria Varella Martinez
Pro-Reitora de Graduagéao

(A via original encontra-se assinada.)



